AVISI

audio vision entertainment

Tagungstechnik planen: Worauf Unternehmen wirklich achten sollten

Eine Tagung steht und fallt nicht nur mit guten Inhalten, sondern auch mit einer sauberen
technischen Umsetzung.

Wenn Mikrofone ausfallen, Présentationen nicht sichtbar sind oder Ubergénge im Ablauf
stocken, wirkt selbst ein starkes Programm schnell unprofessionell.

Genau deshalb sollte Tagungstechnik nicht erst kurz vor dem Event organisiert werden.
Wer friih plant, reduziert Stress, entlastet interne Teams und schafft die Grundlage fiir eine
ruhige, professionelle Veranstaltung.

Kurztiberblick

¢ Tagungstechnik umfasst meist Mikrofone, Screens, Sprachbeschallung, Biihne und
Ablaufsteuerung.

o Die héaufigsten Probleme entstehen durch zu spéte Planung und unklare
Zusténdigkeiten.

¢ Nicht jede Tagung braucht aufwendige Technik, aber jedes Format braucht eine
belastbare Basis.

¢ Je mehr Speaker, Panels und Programmpunkte, desto wichtiger wird die technische
Struktur.

e Eine gute Planung verbessert Verstandlichkeit, Timing und den professionellen
Gesamteindruck.

Erfahrung aus der Praxis

Bei Tagungen wird Technik oft als reiner Funktionsblock betrachtet.
In der Praxis ist sie aber eng mit Sprecherfiihrung, Agenda, Raumwirkung und Ablauf verbunden.

Gerade bei Business-Tagungen in Frankfurt am Main zeigt sich:
Die groBten Probleme entstehen selten durch einzelne Geréte, sondern durch fehlende
Abstimmung zwischen Agenda, Location, Moderation, Speakern und technischer Umsetzung.
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1. Warum Tagungstechnik friih geplant werden sollte

Viele Unternehmen konzentrieren sich zuerst auf Inhalte, Teilnehmermanagement und Speaker.
Die Technik wird dann haufig nachgelagert betrachtet. Genau das fiihrt spéter zu unnétigen
Korrekturen, Rickfragen und Zeitdruck.

Denn selbst eine kompakte Tagung besteht oft aus mehr als nur einem Redner und einem
Bildschirm.

Es gibt Panels, wechselnde Prasentationen, Moderationen, Fragerunden, Videoeinspieler oder
hybride Elemente.

Jeder dieser Punkte hat direkte technische Auswirkungen.

Wer Technik friih mitdenkt, kann Raum, Zeitplan, Rednerfiihrung und technische Anforderungen
viel besser zusammenfihren.

2. Die wichtigsten Fragen vor der Technikplanung

1. Wie viele Programmpunkte gibt es?

2. Wie viele Personen sprechen gleichzeitig oder nacheinander?
3. Gibt es klassische Vortréage, Panels oder Diskussionsformate?
4

Wie groB ist der Raum und wie verlaufen die Sichtachsen?

o

Wie wichtig ist Sprachverstandlichkeit im Verhéltnis zu visueller Wirkung?
6. Gibt es externe Speaker mit eigenen Prasentationen oder Dateien?
7. lIstein Livestream oder eine hybride Teilnahme geplant?

8. Wer entscheidet vor Ort bei technischen Riickfragen oder Anderungen?
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3. Welche Technik bei Tagungen meist relevant ist

Mikrofonie und Sprachbeschallung

Verstandlichkeit ist bei Tagungen wichtiger als Showeffekte.
Wenn Redner schlecht zu héren sind, verliert die Veranstaltung sofort an Qualitét.

Deshalb gehéren Mikrofone, Lautsprecher und eine auf den Raum abgestimmte
Sprachbeschallung fast immer zur technischen Basis.

Screens und Prasentationstechnik

Inhalte missen nicht nur vorhanden sein, sondern fir alle Teilnehmer gut sichtbar bleiben.
Das betrifft nicht nur die GréBe der Screens, sondern auch Position, Zuspielung und Signalwege.

Gerade bei wechselnden Prasentationen sollte klar geregelt sein, wie Dateien geprift,
freigegeben und eingespielt werden.

Bihne und Prasentationsflache

Nicht jede Tagung braucht eine groBe Blihne.
Viele Formate profitieren aber von einer klar definierten Prasentationszone, die Orientierung
schafft und den Fokus der Géste bilindelt.

Eine saubere Blihnenldésung hilft vor allem bei Panels, Moderationen und mehreren
Programmpunkten.

Regie und Ablaufsteuerung

Je komplexer die Agenda, desto wichtiger wird die technische Steuerung im Hintergrund.
Ubergénge, Dateiwechsel, Mikrofonverteilung und Timing sollten nicht improvisiert werden.

Eine gute Ablaufsteuerung halt die Tagung ruhig und professionell — gerade dann, wenn mehrere
Teams beteiligt sind.

Ein klarer Raumaufbau erleichtert Sichtbarkeit, Orientierung und Ablauf.
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Screens und Prasentationsflichen miissen so positioniert sein, dass Inhalte im Raum wirklich
funktionieren.

Welche Technik passt zu welchem Tagungsformat?

Format Typische Technik Worauf achten?
Kleine Business- Mikrofon, Screen, Verstandlichkeit und
Tagung Basisbeschallung Sichtbarkeit

) ) mehrere Mikrofone, Mikrofonwechsel und
Panel / Diskussion . R

Moderationssetup, Screen Sprecherfiihrung
Konferenz mit Blhne, Screens, Regie, . .. .
mehreren Sessions Ablaufsteuerung Timing und saubere Ubergange
digital d physisch

Hybride Tagung Audio, Bild, Kamera, Streaming 'gltale und pnysische

Teilnehmer sauber verbinden

4. Was bei Tagungen oft unterschétzt wird

Viele Probleme entstehen nicht auf der Bithne, sondern davor.

Zum Beispiel dann, wenn Prasentationen nicht rechtzeitig eingesammelt werden, Redner eigene
Adapter oder Dateiformate mitbringen oder kurzfristig zuséatzliche Programmpunkte
aufgenommen werden.

Ebenfalls unterschatzt wird haufig die Abstimmung mit der Location.

Nicht jeder Raum ist technisch gleich gut vorbereitet.

Stromanschlisse, Positionen fir Screens, Aufbauzeiten oder akustische Eigenschaften kénnen
direkten Einfluss auf die Planung haben.

Je friher diese Punkte gekléart sind, desto weniger operative Reibung entsteht spater.
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5. Die haufigsten Fehler bei Tagungstechnik
o Technik wird erst geplant, wenn Agenda und Location schon feststehen.
o Es gibt keine klare Abstimmung mit Moderation und Speakern.
e Mikrofonie und Sprachverstandlichkeit werden unterschatzt.
e Prasentationen werden zu spat gesammelt oder nicht getestet.
e Vor Ortist nicht klar, wer technische Entscheidungen trifft.
Praxisbeispiel: Executive-Tagung mit Panel und Prasentationen

Bei einer B2B-Tagung mit mehreren Speakern, einem moderierten Panel und wechselnden
Prasentationen lag die eigentliche Herausforderung nicht in der Technikmenge, sondern im
Ablauf.

Technisch wurde bewusst auf ein klares Setup gesetzt: abgestimmte Mikrofonverteilung, gut
lesbare Screens, saubere Zuspielung der Inhalte und definierte Ubergaben zwischen den
Programmpunkten.

Das Ergebnis war eine ruhige, professionelle Veranstaltung ohne technische Reibungspunkte -
genau der Effekt, den Unternehmen bei Tagungen erreichen wollen.

Was gehért zur Tagungstechnik?

Zur Tagungstechnik gehdéren meist Mikrofone, Sprachbeschallung, Screens,
Prasentationstechnik, Bithne und je nach Format auch Regie oder Streaming.

Wann sollte man Tagungstechnik planen?

Am besten friihzeitig, parallel zur Agenda, zur Location und zur Abstimmung mit Speakern,
Moderation und technischen Anforderungen.

Braucht jede Tagung aufwendige Technik?

Nein. Nicht jede Tagung braucht ein komplexes Setup, aber jedes Format braucht eine
technische Basis, die zuverléssig funktioniert.

Was ist der haufigste Fehler bei der Tagungstechnik?

Der haufigste Fehler ist eine zu spéte Planung, oft verbunden mit unklaren Zustandigkeiten und
ungetesteten Prasentationen.

Warum ist gute Sprachverstandlichkeit so wichtig?

Weil Inhalte bei Tagungen vor allem muindlich behandelt werden. Schlechte Verstandlichkeit
senkt sofort die wahrgenommene Qualitat der Veranstaltung.
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Tagungstechnik strukturiert planen

Wenn Sie lIhre Tagung professionell vorbereiten méchten, unterstitzen wir Sie bei Technik,
Ablauf und technischer Struktur.

Je klarer die Eckdaten, desto einfacher wird die technische Planung

Viele Probleme bei Tagungen entstehen erst dann, wenn Anforderungen, Ablauf und technische
Details zu spat abgestimmt werden. Mit einer kurzen Anfrage schaffen Sie friih Klarheit Gber
Aufwand, Struktur und sinnvolle Technik.



